SMERNICE
HARMONOGRAM UCETNIi ZAVERKY

Obec: Zhor u Tébora

Adresa:

Zhot u Tébora ¢.p.50, 390 02 Tabor2

|CO: 00582476

Smernici zpracovala: Duskova Michaegla

Smérnici schvalil: Ing.arch. Jiti NeuZil

Projednano a schvéeno v zastupitelstvu obce: 13.12.2018
Smernice nabyva Ucinnosti: 31.10.2018

Cl.1
Podstata a cil Uéetni zavérky
1.1 Podstatou Uéetni zavérky je zjistit:
- k urcitému datu stav majetku a zavazki,
- stav majetkovych afinanénich fondu,
- prostiednictvim nakladi a vynosi vysedek hospodareni,
- zménu finanéni pozice,
- tok penéznich prostiedki.

1.2 Cilem G¢etni zavérky je zachytit zmény:
- stavu majetku a zavazka ke stanovenému datu,
- stavu majetkovych a financnich fonda,
- vydedku hospodareni prostiednictvim piijma avydaja (nékladi avynosi),
- finan¢ni pozice,
- tokti penéznich prostiedki

Cl.2
Pripravné préce na provedeni roéni Uéetni zavérky
Do této zvolené etapy zahrnujeme piedevSim ty skutecnosti, které souvisi s uzaviranim knih v SirSim pojeti ajsou tvoreny takovymi
postupy, jako je napt.:

-Provedeni kontroly priib&Zného evidovéni transakci, k nimz v ¢etnim obdobi dodo  akteré jsou vyznamné odlisné od b&zng
evidovanych Ucetnich piipadi. Jinak feceno provéreni spravnosti Ucetnich postupt u neobvyklych hospodéiskych operaci. Cilem
tohoto postupu je ujisténi, Ze se vécna a ¢asova prislusnost odviji od vhodné aplikace piislusnych platnych prévnich piedpisi.

Termin:

prosinec b&éZného roku
Odpovida:

Geetni

-Zhodnoceni vyznamu a dopaduhospodéiskych skute¢nosti, zobrazenych v G&etnim
systému. Kvalita a pojeti U¢etni soustavy v Gcetni jednotce a organiza¢ni a vécnd pripravav pritbéhu roku.

Termin:

prosinec b&ézného roku
Odpovida

Gcetni

-Zkompletovani potrebné dokumentace k jednotlivym hospodarskym operacim a G¢etnim
piipadtim, které budou dokumentovat, Ze zvolené postupy odpovidaji charakteru tcetniho
piipadu aplatné legidative.

Termin:
prosinec b&ézného roku



Odpovida
Gcetni

-Zhodnoceni celkové trovng Géetniho systému v jednotce z hlediska srozumitelnosti,
piehlednosti atrvanlivosti Ucetnich zapisi.

Termin:

prosinec b&ézného roku
Odpovida:

acetni

-Zhodnoceniurovng vnitiniho kontrolniho systému, Urovné zpracovéni vnittnich smérnic a
jejich aplikace.

Termin:

prosinec b&éZného roku
Odpovida:

Geetni

starosta

2.1 Kontrola prevodu zastatka z minulého roku
Jde o zgjiteni bilanéni kontinuity majetku a zavazki podle jednotlivych syntetickych i
analytickych G¢ti. Déle se jedna o kontrolu zdetovani rozdéleni vysledku hospodateni v souladu s rozhodnutim ztizovatele.

Termin:
31.12.
Odpovida
Gcetni

2.2 Provedeni a vyhodnoceni inventarizaci a zGétovani inventarizaénich rozdila

Provedeni fadné inventarizace majetku a zavazka je jednou z hlavnich podminek

zabezpedujici prikaznost Gcetnictvi.

Inventarizace je zajiSténa vnitropodnikovou smérnici o inventarizaci majetku a zavazka obce, kde je stanoven jgi pribeh a
vyhodnoceni podle jednotlivych sloZzek majetku a zavazki:

Termin: viz piikaz pro provedeni inventarizace

2.2.1 Kontrola G&etniho stavu a ocenéni maj etku a zavazki

Zabezpetit aovétit spravné ocenéni inventarizovaného majetku a zavazka na zéklads
zékona o Ggetnictvi a postupi Gétovani pro OSS, USC a piispévkové organizace, kde je
speciané feSeno ocenéni dlouhodobého majetku, zasob, ostatniho majetku a zavazka.

2.2.2 Zji&éni skuteéného stavu fyzickou a dokladovou inventurou

Ve smérnici o inventarizaci jsou stanoveny terminy pro fyzické inventury hmotného majetku a dokladové inventury u ostatniho
majetku a zavazka veetné osob odpovédnych zajgich provedeni asloZeni komisi.

V ptipadé prirozenych Ubytka zasob je tieba postupovat podle ptislusného interniho

pokynu. Zptsob tvorby normy prirozenych Ubytku je timto pokynem prokazatelné dolozen

(technologickym propo¢tem a odbornou expertizou).

2.2.3 Vyéideni inventarizaénich rozdila a jgich vyporadani

Zabezpetit zUctovani inventarizacnich rozdilt do Ggetniho obdobi, za které se
inventarizaci ovéruje stav majetku a zavazki (ato véetné piipadnych inventarizacnich
rozdila k 31. 12., zjisténych az v priibéhu mésice ledna) a podle dil¢ich inventarizagnich
rozdilt spravné protctovat (neni mozné provadét kompenzaci manka a piebytkt na
majetku a zavazcich).

V ptipadé nutnosti umoznit G¢ast auditora (nepovinné) pfi pripravé a vyhodnoceni
inventarizaci a namétkove i pii provadeéni vlastnich fyzickych inventur.

Termin:

dil¢i terminy dle Smérnice pro inventarizaci
Odpovida:

Ucetni

Inventarizaéni komise



2.3 Ugetni analyza (navazuje na inventarizaci Géti)

Ucetni jednotka zahrnuje do svych aktiv majetek za podminek, jestlize:
-mak nému vlastnické préavo (to je pravo hospodaient),

-jednotlivé polozky aktiv 1ze ocenit ve smyslu zékona o Ugetnictvi,

-z majetku plyne organizaci budouci prospéch.

2.3.1 Kontrola uplatnéni realizaéniho principu se vazejak k hlavni, tak k jiné (dopliikové)
¢innosti organizace

Podstata realizacniho principu souvisi s okamzikem realizace, tj. s okamzikem zaliétovani
realizovanych vykoni do vynosi. Z hlediska Gc¢etni zavérky je nutné vénovat pozornost v
tomto sméru lednovym fakturam, které byly vystaveny za vykony dodané v prosinci, atyto
faktury zalctovat jesté do starého Geetniho obdobi.

2.3.2 Kontrola ¢asového rozliseni ndkladi a vynosi u hlavni a jiné (dopliikové) ¢innosti
U ¢asového rozliseni je tieba oveéiit podminku, zda Gcetni piipady z(ctované na Uctech

381 az 385 splnuji podminku, Ze je zndm:

-titul (Gcdl),

-presné ¢astka,

-obdobi, jehoz se tykaji.

Tyto podminky musi byt spinény soucasné, pokud nejsou, jedné se o rezervy nebo

dohadné polozky. Zejmeéna je nutno provéfit a zalctovat leasingové operace.

Casové rozligeni neni nutno pouZivat v pripadech:
-jestliZe se jedna o nevyznamné pol ozky,
-jde-li o pravideln¢ se opakujici vydaje, popt. Prijmy.

Konkrétni pripady ¢asového rozliseni musi byt feSeny vnitini smérnici.
Odpovida:
ucetni

2.3.3 Vyuétovani dohadnych polozek u hlavni ajiné (dopliikové) ¢innosti

Dohadné polozky spliiuji podminku, Ze je znam titul (Ucel) a obdobi, jehoZ se tykaji, ale
neni znama presnd ¢astka. Aktivnich dohadnych poloZzek je tieba pouzivat tam, kde
vynosy prislusi do béZného roku, ale nelze je Gctovat jako pohledavky (neni znama
piesna ¢astka). Jde predevSim o ndhrady za Skody od pojistovny.

U dohadnych G¢ta pasivnich neni piesné znama vySe zavazku. Jde zefména o
nevyfakturované dodévky, nahrady Skod placené organizaci, predpokladané prémie a
odmeény vztahujici se k b&znému roku (vypléacené az v nasledujicim roce), pokud neni
znama jejich presnavyse.

2.3.4 Pohledavky po Ihité splatnosti

Novela zékona o danich z piijmua ¢. 149/1995 Sh. umoziiuje uplatnit vybrané

pohledavky po lhate splatnosti jako vydaj (néklad) na dosaZeni, zajisténi a udrzeni

piijma. V Geetnictvi jsou zajisteny podklady pro danoveé Ucely — postup je stanoven smérnici.
U vybranych pohledavek, u nichz termin splatnosti nastal do konce roku 1994, I1ze

uplatnit jako vydaj rocné nejvySe zakonem stanovené procento z neuhrazené casti

hodnoty pohledavky nebo ceny poiizeni u pohledavky nabyté postoupenim.

K vybranym nepromléenym pohledavkam, splatnym po 31. 12. 1994, |ze na zakladé
inventarizace vytvaret opravné poloZzky ve vys stanovené z&konem o rezervéach

—viz vnitropodnikova smérnice.

2.3.5 Vykézani spravné struktury vysledku hospodaieni

Upravit néklady a vynosy podle piedem stanoveného klice, aby se spravné vyjédiila
struktura vysledku hospodareni za zdanovanou (podnikatel skou) ¢innost, provadénou v
organizaci v souladu s ustanovenim § 18 odst. 1

—6 z&kona ¢. 586/1992 Sh., o dani z prijmu, pro vykézani ve vykazu ziska a ztrat.

Termin:

k 31. 12.
Odpovida:
ucetni

2.4 Zpracovani Udaja pro uréeni vySe danového zékladu(v pripadé podnikatelské ¢innosti or ganizace)

Abychom ziskali daiovy zéklad (dariovy zisk), je tieba hruby Géetni zisk upravit o

polozky nékladt a vynosii, které tam jsou zahrnuty nad ramec danovych piedpisi.

Tato Uprava probiha mimo Ugetni systém a je soucésti dariového piiznani.

Podle struktury daiového ptiznani av souladu se zakonem o danich z piijma je tieba pripravit Udaje pro Upravu Uéetniho vysledku
hospodareni.



Termin:

k 31.12.
Odpovida:
Gcetni

Cl.3
Uzavirani Géta

3.1 Ugetni uzavérka

Vlastni uzavirani Gcetnich knih se stanovi v nasledujicich krocich:
a)pievody na Uctech finan¢nich fondi,

b)vycideni zastatka G¢tia nékladt a vynosia pred zdanénim,

c)vycideni zastatki aktivnich a pasivnich agta,

d)zjisténi zmeny finanéni pozice,

€)provést vnitini zG¢tovani,

f)z(&tovani viech zastatk Géta tiidy 5 a6 nauget 463 —Ucet ziskd a ztrét,
g)zUctovéani vech zastatki aktivnich a pasivnich G¢ta a zistatku na U¢tu ziska a ztrét na
vrub ave prospéch G¢tu 462 —K onecny Ucet rozvazny. Tento Ucet je po vyse
uvedenych pievodech vyrovnan a predstavuje schéma bilance k 31.12.

Termin:

leden nasledujiciho obdabi
Odpovida:

Geetni

3.2 Ugetni zavérka, uzavieni a zhodnoceni vysledki za piisludny rok

3.2.1 Ugetni zavérkaV souladu s ustanovenim § 18 odst. 1 zakona o G&etnictvi tvoii Géetni zavérku finanéni a Géetni vykazy,
kterymi jsou:

-rozvaha,

-vykaz ziski aztrét,

-priloha

-prehled o penéznich tocich

-prehled o zménéch vlastniho kapitélu

V souladu s ustanovenim § 4 odst. 8 zékona ¢. 563/1991 Sb., o Ggetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisi stanovi vyhlaska ¢. 410/2009
Sb. mimo jiné

a) usporédani, oznacovéni poloZzek majetku ajinych aktiv, zavazki ajinych pasiv v

Gcetni zavérce (viz Priloha ¢. 1 vyhlasky ¢. 410/2009 Sh. Usporédani a oznacovani polozek rozvahy (bilance),

b)usporédani a oznacovani polozek nakladii a vynosi a vysledka hospodareni v Gcetni

zavérce (viz Priloha ¢. 2 vyhlasky €. 410/2009 Sh. Usporadani a oznacovani polozek vykazu zisku a ztréty),

¢) usporédani a oznacovani vysvétlujicich a dopliujicich informaci v piiloze Gcetni zavérky (viz Priloha¢. 5 vyhlésky ¢. 410/2009 Sb.
Usporadani polozek vpriloze Ucetni zavérky).

d) prehled o penéznich tocich (viz priloha¢. 3 vyhlasky ¢. 410/2009 Sh.)

€) prehled o zménéch vlastniho kapitélu (viz ptilohag. 4 vyhlasky ¢. 410/2009 Sh.)

Termin:

leden nasledujiciho obdabi
Odpovida:

Geetni

3.2.2 Zpracovani ukazateli pro finanéni rozbor
Termin:
31. 3. nasledujiciho obdobi

Odpovida:
Geetni

Cl.a
Provéieni sprévnosti

Ovéteni ro¢ni Ucetni zavérky auditorem je povinné.

Termin:
nasledujici rok



Odpovida
starosta
Cl.5
Obsahové vymezeni

Zaverecny Ucet organizace obsahuje predevsim:

-zékladni identifikacni Gdaje (prévni forma, sidlo, 1CO),zverejiiované tdaje z finangnich a Ggetnich vykazi,
-vykaz FIN 2-12

-rozvahu

-vykaz ziska a ztrét

-prilohu k Ugetni zavérce ve srozumitelném a Uplném rozsahu,

-Z&vérednou zpravu o prezkumu hospodareni

Termin:

nasledujici rok, neprodieng po ukonceni prezkumu hospodaieni
Odpovida

Gcetni

Povinnost stanovend organizaci

Ucetni jednotka je povinna pred a po schvéleni Zavéregného G&tu obce v ZO umoznit kazdému do ni nahlédnout v sidle Géetni
jednotky nebo v misté zverejnéném po oznameni.

Odpovida:
starosta

Komentar ke smérnici:
Povinnost Ucetni zavérky obecné a zavazné stanovi § 17a § 18 —23zakona ¢. 563/1991Sb., o G¢etnictvi.

Pro uzavirani a otevirani G¢ta plati ustanoveni Ceskych Geetnich standardii pro Géetni jednotky, které Gétuji podle vyhlasky &.
410/2009 Sb., ve znéni pozdgjSich predpisi

Postup praci naroéni G&etni zavérce

1. P#ipravné prace

1.1 Kontrola prevodu zistatkii z minulého roku
1.2 Inventarizace

1.3 Ucetni analyza

1.4 Dasiova analyza

2. Uéetni uzavérka
—uzavirani Ucetnich knih

3.U¢tni zavérka (veetné financni analyzy)
4.Zavéredny Ucet
5.Zveigjriovani Udaji z G¢etni zaverky

Pravni Gprava:

-Z&kon &. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdgjSich predpisi

-Z&kon &. 586/1992 Sb., o danich z pijmub, ve znéni pozdgjSich predpisi

-Z&kon ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech ao zméng nékterych souvisgjicich zakont rozpoctové pravidla), ve znéni
pozdgjSich predpisi

-Zakon ¢. 250/2000 Sh., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpocta, ve znéni pozdéjSich predpisi

-Vyhléska ¢. 410/2009 Sh., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sh., o Gcetnictvi, ve znéni po zdgjSich
piedpisi, pro Ugetni jednotky, které jsou Gzemnimi

samospravnymi celky, piispévkovymi organizacemi, stétnimi fondy a organizatnimi sloZzkami statu, ve znéni pozdgjSich piedpist
-Ceské Ugetni standardy pro Geetni jednotky, které Getuji podle vyhlasky &. 410/2009

Sh., ve znéni pozdgjSich predpisi

Ing.arch.Jiti Neuzil-starosta obce



